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FORMATION A DISTANCE

MICROSOFT OUTLOOK:: ’
CREER UNE SIGNATURE PERSONNALISEE

Plan de cours

> En quoi consiste une signature de qualité ?

»  Les étapes pour créer une signature Accéder au menu Signatures
- Accéder au menu Signatures
- Rédiger une signature
- Faire afficher sa signature

> Modifier une signature Faire la mise en forme d’une signature
- Faire la mise en forme d’une signature

> Insérer un lien ou une image dans la signature Insérer un lien hypertexte
- Insérer un lien hypertexte
- Insérer une image
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